Zéakladni §kola a Mate¥'ska §kola Povrly, okres Usti nad Labem
ptispévkova organizace
5. kvétna 233, 403 32 Povrly

PROVOZNI RAD MATERSKE SKOLY

Vypracoval: Megr. Véra Slezackova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Véra Slezadckova, feditelka Skoly
Ucinnost ode dne: 1.9.2023

ZSP0/842/2023/MS skarta¢ni znak: V 5

Zmény ve smérnici jsou provadény formou c¢islovanych pisemnych dodatk, které
tvofi soucast tohoto predpisu.
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1 Obecna ustanoveni

Na zaklad¢€ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb.

o predSkolnim, zakladnim

sttednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam

jako statutdrni organ

Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizacniho fadu Skoly.

Provozni tad je soubor pravidel a opatieni spojenych se zajiSténim hygienickych podminek

na prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky,
zasobovani vodou a Uklid. Zohlediiuje vékové a fyzické zvlaStnosti déti a mladistvych,
podminky jejich pohybové vychovy a otuzovani, rezim stravovani vcetn¢ pitného rezimu.

Provozni
¢
¢. 258/2000 Sb.

2 Udaje o zarizeni

fad mateiské
. 258/2000 Sb., ve znéni pozdgjSich predpisti a je v souladu s § 7 odst. 2 zdkona

Skoly vychazi ze zakona o ochrané vetejného zdravi

Nazev skoly Zéakladni $kola a Matei'ska $kola Povrly, okres Usti nad Labem,
ptispévkova organizace

Kontakt Z8 731495483 zspovily@volny.cz
MS 736 633 568 ms.povrly@volny.cz

Vedeni $koly teditelka Skoly: Mgr. Véra Slezackova
statutarni zastupce Skoly: Mgr. Tomas Skala
zastupkyné pro MS: Bc. Natalie Horka

Typ zékladni skoly zakladni Skola s pravni subjektivitou

Matetské skola

Skola s celodennim provozem

Pravni forma Skoly

prispeévkova organizace

Ziizovatel Skoly

Obec Povrly, ICO: 00 266 931

Kapacita MS

60 déti

Provozni doba

od 6.00 hod. do 16.00 hod.

Vyuziti zafizeni pro jiné
aktivity:

zajmové krouzky pro déti, kulturni akce pro déti - divadelni predstavent,
zabavné akce poradané détmi ZS - dle roéniho planu, akce pro rodice -
vystoupeni déti na akademii, vernisaze, projektové dny, pfespavani v
MS - dle roéniho planu
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3 Rezimové pozadavky
Organizace Skolniho dne ve tfid¢ Zabicek:

6.00 — 8.00 Prichod déti do $koly a ritual ranniho tikolu s rodici
Spontanni hry a ¢innosti dle vybéru déti
Individualni péce o déti a Cinnosti nabizené pedagogem
Postupné dokonceni ¢innosti a spole¢ny uklid hracek
8.10—8.20 Ranni cviceni ¢i hudebni pohybova chvilka
8.20 - 8.50 Hygiena
Dopoledni pfesnidavka
8.50-9.50 Komunitni kruh
Didakticky cilené ¢innosti v centrech aktivit
Hodnotici kruh
9.50 - 11.30 Ptiprava na pobyt venku
Pobyt venku
11.30 — 12.00 Hygiena
Obed
12.00 - 13.30 Cteni pohadek
Cas relaxace, klidu a odpocinku na lehatku
Individualni prace s détmi, které neusnou
13.45 - 14.00 Vstavani, uklid lizkovin
14.00 — 14.30 Hygiena
Odpoledni svacinka
14.30 — 16.00 Pobyt venku

Spontanni hry a ¢innosti dle vybéru déti
Individualni péce o déti a Cinnosti nabizené pedagogem

Organizace Skolniho dne ve tfidé Sovicek:

Ptichod déti do Skoly a ritudl ranniho tkolu s rodici
Spontanni hry a ¢innosti dle vybéru déti

Individudlni péce o déti a Cinnosti nabizené pedagogem
Postupné dokonceni ¢innosti a spole¢ny uklid hracek

Ranni cvi€eni ¢i hudebni pohybovéa chvilka
Komunitni kruh

Hygiena
Dopoledni ptesnidavka

Komunitni kruh
Didakticky cilené ¢innosti v centrech aktivit
Hodnotici kruh

Ptiprava na pobyt venku
Pobyt venku

Hygiena
Obed

Cteni pohadek

Cas relaxace, klidu a odpo¢inku na lehatku
Individualni prace s détmi, které neusnou
Vstavani, uklid lizkovin

Hygiena
Odpoledni svadinka

Pobyt venku
Spontanni hry a ¢innosti dle vybéru déti
Individualni péce o déti a ¢innosti nabizené pedagogem




Zékladni péce

piijem déti, propousténi déti, pobyt venku, stolovani, odpocinek

Spontanni hry od ptichodu déti do pobytu venku a po odpolednim odpocinku
probihaji cely den, prolinaji se s ¢innostmi fizenymi ucitelkami ve
vyvazeném pomeéru, se zietelem na individuélni potfeby déti

Didakticky cilené hry Probihaji v prib&hu celého dne formou individuélni, skupinové ¢i

(Cinnosti fizené pedagogem)

frontalni prace ucitelek s détmi, vychazeji
z potieb a zajml déti.

Pohybové aktivity denn¢ zdravotné zaméfena cviCeni (protahovaci, vyrovnavaci,
uvoliovaci, dechova, relaxacni) a pohybové hry
denn¢ dostatecné zarazovani pohybu pii spontannich hrach venku
na vychéazkach a na Skolni zahradé
prabézné pohybové chvilky a hudebné pohybové ¢innosti
Ix tydné¢ pred-plavecké aktivity formou hratek ve vode
ve Skolnim bazénu pro déti bude-li bazén v provozu
v zimnich mésicich - 1x tydné zaklady brusleni (pro déti od 4 let)
na zimnim stadionu obce, sankovani, bobovani

Pobyt venku minimaln¢ 2 hodiny denn¢ (dle pocasi)
dopoledne 10.00 — 12.00 hod.
odpoledne po odpocinku do odchodu déti domit 14:30 — 16:00
v letnich mésicich se Cinnosti piesouvaji co nejvice ven
pobyt venku se neuskuteCiiuje pii mrazu pod - 10 st., pfi silném
vétru, deSti a pfi  zhorSenych rozptylovych podminkéach
(pti inverzich)

Odpocinek a spanek vychazi z individudlnich potieb déti, po obéd¢ minimalné
30 min. odpocivaji vSechny déti pti ¢teni pohadky, poté déti s nizsi
potiebou spanku vstavaji, ucitelky jim nabizi ndhradni aktivity
(volné hry, kresleni, manipulacni a stolni hry...)
déti se ukladaji ke spanku v hernach, kde se k tomuto ucelu
rozkladaji matrace

Stravovani vlastni strava pfipravena ve Skolni kuchyni

svaCiny a obédy se podavaji pies vydejni okénko, déti odnasi
nadobi na misto k tomu urcené

dit¢ ma pravo si zddat o mnozstvi

vSichni zaméstnanci vedou déti k samostatnosti, malym détem
pomaha dle potieby pedagogicky pracovnik nebo Skolnice
zaméstnanci Skoly obédvaji spolu s détmi.

Pitny rezim

ve Skole je k dispozici po cely den nddoba s napojem (voda, Caj,
ovocna st'ava), kucharka tekutiny stale dopliluje a pouzité hrnecky
umyva, v piipad¢ aktivit na Skolni zahrad¢ odnasi ucitelky napoje
a hrnecky ven

Otuzovani

pravidelné vétrani tid

dodrzovani vytapéni Skoly — regulace

dostatecny pobyt a pohyb venku

kontrola vhodného obleceni

Ix tydné plavani ve Skolnim bazénu, je-1i v provozu
v 1ét¢ ochlazovani na Skolni zahrad¢ (mlhoviste)

v zimnich mésicich sankovani, bobovani




P¥i organizaci dne je tfeba brat v avahu:
* respektovani vyvojovych a vékovych zvlastnosti déti
* prostor pro individualni rozvoj
* prostor pro rozmanité ¢innosti, zejména hru
* prostor pro rozvijeni vzajemnych vztaht

Tyto pozadavky je tfeba podfidit moznostem, konkrétnim podminkdm tak, aby byla zachovana
pruznost programu, aby nebyl formdalni, ale dle ménicich se podminek aktualni
a vstiicny.

ReZim pri praci s interaktivni tabuli ¢i tabletem:
* instalované programy jsou vyuzivany k vyuce, k rozvijeni ptedstavivosti a jemné motoriky
ruky, umoziuji kazdému pracovat individualnim tempem
* frekvence zatazeni béhem dne — déti pracuji s interaktivni tabuli max. 20 min.
* osvétleni je vyhovujici i pro jiné zrakové Cinnosti neZ pozorovani obrazovky, pro piipad
oslnéni sluncem jsou okna vybavena Zaluziemi

4 Zpisob zajisténi vhodného mikroklimatu

Zpisob a intenzita « denni teplota vzduchu v mistnosti dle typu prostoru (tab. 1)

vétrani a vytapéni « provoz zafizeni pro vychovu a vzdélavani se zastavi v ptipad¢, ze
tii dny po sobé€ jdouci klesne minimalni teplota vzduchu
v téchto prostorech pod hodnotu uvedenou v tab. 1

* v letnim obdobi nejvyssi piipustna teplota v ucebnach je 26°C.
K jeji regulaci jsou v oknech instalovany Zzaluzie, nataCeci
a vytahovaci. Tato teplota mtze byt prekroena za mimotradnych
vnéjsich mikroklimatickych podminek.

* kontrola teploty vzduchu v prostorach s pobytem je zabezpecena
pomoci nasténnych teploméra. Teploméry nejsou umistény na
stény s okny a stény vystavené piimému dopadu slunec¢niho
zéafeni a jsou minimalné 1 m nad Grovni podlahy.

Tabulka 1
Typ prostoru Vysledna teplota
ty min (°C)

Ucebny, pracovny, mistnosti k dlouhodobému 20
pobytu

Télocvicny 17

gatny 18
Sprchy 21
Zachody 17
Chodby 17




5 Uklid

Uklid v MS se provadi:

denné setfenim na vlhko vSech podlah, okennich parapetl, nabytku, krytu topnych téles
a klik, u kobercii vycisténim vysavacem a vynesenim odpadkt

denné za pouziti Cisticich prostfedkii s desinfekénim ucinkem umytim umyvadel
a zachodil

jednou tydné omytim dlazdic a sokli na zichodech a dezinfikovinim umyvaren
a zachodil

tiikrat rocné umytim oken vcetné ramt a svitidel,

dvakrat ro¢n¢ (o hlavnich a jarnich prazdninach) celkovym uklidem vSech prostor Skoly
priubéznym malovanim podle potieb

v ucebné se dodrzuji zvySena hygienicka pravidla a standardy uklidu podle aktualniho
manualu MSMT a nafizeni vlady

Zpisob nakladani s pradlem

kazdy tyden nebo podle potieby vymeéiuje Skolnice ru¢niky

lizkoviny se méni nejméne jednou za 3 tydny (v ptipadé potieby ihned)

déti si berou pyzama k vyprani domu vzdy v patek, kazdé pond¢li si pfinesou pyzamo nové
pouzité pradlo a liZkoviny se perou a susi v susicce v MS

¢isté pradlo je uloZeno v uzavienych skiinich k tomuto ucelu ur¢enych

Udrzba venkovni hraci plochy - zahrady a piskovi§té

zahrada MS je oplocena a uzamyka se

na zahradé¢ je piskovisté, které denné vizualné€ kontroluji ucitelky pted zapocetim hry déti na
pisku

po skonceni hry se piskovisté ptikryva siti proti hrubym necistotdm a proti vniknuti zvitat

v letnich mésicich se piskovisté minimalné 1x meésicné zakryje Cernou folii za ucelem
propaieni pisku

vymeéna pisku se provadi 1x rocné na pocatku sezony

udrzbu zelené provadi pribézné dle potieby Skolnik sekanim

déti vyuzivaji ptirodni zahradu, provoz a udrzba zahrady se dale fidi ,,Provoznim fadem
prirodni zahrady*

DalSi pozadavky

vychova ke zdravému Zivotnimu stylu — aktivity jsou zpracovany v SVP
pro ptredskolni vzdélavani

piilohou provozniho fadu MS je Skolni ¥ad MS

evidence a registrace tirazti — kniha trazii je uloZena v kancelafi zastupkyné RS. kazdy
zaméstnanec MS je povinen zaznamenat (iraz do této knihy

lékarni¢ka je umisténa v kancelaii zastupkyné RS, ta ji kontroluje a dba o soustavné
dopliovani



9 Obecné informace k provozu Skoly

v ptipad¢ jakykoliv novych zavadéjicich se plosSnych opatieni prostiednictvim mimotadnych
opatfeni MZD budou aktudlni informace vzdy v ¢as zvefejnény na informaéni nasténce MS,
na webu Skoly nebo zasilané e-mailem, odkud je budou jednotlivi ucitelé predavat zdkonnym
zastupctiim

v ptipad¢ konkrétnich mimotadnych situaci spojenych s onemocnénim covid-19 je skola vzdy
povinna postupovat podle pokyni KHS a dodrzovat v§echna aktualné platnd mimotadna
opattfeni vyhlasena pro dané uzemi ptislusSnou KHS nebo plosné¢ Mzd

Kroky Skoly v pripadé podezi‘eni na vyskyt jakékoliv nakazy :

pfiznaky jsou patrné jiz pii pfichodu ditéte do Skoly — dité neni piijato ke vzdelavani, je-li
pritomen jeho zékonny zastupce ¢i plnoleta povérend osoba,

pfiznaky jsou patrné jiz pifi pfichodu ditéte do Skoly a neni pfitomen zakonny zastupce ¢i
plnoleta povéfena osoba ditéte — tuto skutecnost oznami pedagog neprodlené zdkonnému
zastupci a informuje ho o nutnosti bezodkladného vyzvednuti ditéte
ze Skoly

pfiznaky se vyskytnou, jsou patrné v prubéhu pfitomnosti ditéte ve Skole; neprodlené dojde
k poskytnuti rousky a umisténi do predem pfipravené samostatné mistnosti nebo k jinému
zpusobu izolace od ostatnich pfitomnych ve Skole a soucasné informovani zédkonného
zastupce ditéte s ohledem na bezodkladné vyzvednuti ditéte

ditéti s pretrvavajicimi pfiznaky infekéniho onemocnéni, které jsou projevem chronického
onemocnéni, véetné alergického onemocnéni (ryma, kasel), je umoznén vstup do skoly pouze
v ptipadé, prokéaze-li, ze netrpi infekéni nemoci.

Distan¢ni vzdélavani déti v povinném predskolnim roce:

Skola poskytuje vzdélavani distancnim zplisobem détem, pro které je predSkolni vzdélavani
povinné, za predpokladu, Ze chybi vétsina téchto déti

prezen¢ni vyuka dotéenych déti prechazi na vyuku distan¢nim zpiisobem (s ohledem na jejich
podminky pro distancni vzdeélavani), ostatni déti, kterych se zdkaz nedotkne, pokracuji
v prezen¢nim vzdélavani

pro pfedSkolni vzdélavani je distan¢ni forma povinna.

Provozni fad matefské Skoly nabyva ucinnosti od 1. 9. 2023.

Timto provoznim fadem MS se zrusuje platnost provozniho ¥adu ze dne 1. 9. 2022.

Aktualni informace budou zvefejnény na informaéni nasténce MS, na webu skoly nebo
e-mailem, odkud je budou jednotlivi ucitelé pfedavat zakonnym zastupcim.

Mgr. Véra Slezackova
feditelka Skoly
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